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[bookmark: _Hlk231287284]ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішення Виконавчого комітету
Люблинецької селищної ради
Ковельського району Волинської області
  26.03.2026  № 5/4

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 
(ідентифікатор послуги 00256)

ВЗЯТТЯ ГРОМАДЯН НА СОЦІАЛЬНИЙ КВАРТИРНИЙ ОБЛІК

Центр надання адміністративних послуг «Центр дії» Люблинецької селищної ради
	(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги )	

	№
п/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна  особа 
	Дія
(В,У,П,З)
	Термін виконання
(днів)

	1.
	Прийом документів, що подаються заявником або його законним представником для надання адміністративної послуги
	Адміністратор
ЦНАП 

	           В
	В день звернення

	2.
	Реєстрація заяви та заповнення облікових документів, засобів (при наявності), необхідних для оформлення адміністративної послуги
	Адміністратор
ЦНАП

	В
	В день звернення

	3.
	Перевірка поданого пакету документів на повноту, достовірність та відповідність вимогам діючого законодавства
	Адміністратор
ЦНАП
	В
	Протягом 1-2 днів

	4.
	Опрацювання пакету документів та підготовка проекту рішення для винесення на розгляд Виконавчого комітету
	Адміністратор
ЦНАП
	В
	Протягом 1-2 днів

	5.
	Прийняття рішення Виконавчим комітетом та проведення робіт для опублікування та видачі рішення, дозволу (доопрацювання рішення, підписання селищним головою, оприлюднення, роздруковування)
	Виконавчий комітет Люблинецької селищної ради
	  У
	Кожний останній четвер місяця та 10- робочих днів на підготовку рішення до видачі

	6.
	Видача рішення чи витягу з рішення, дозволу суб’єкту звернення (чи відмова в наданні послуги, причини що її обумовлюють )
	Адміністратор
ЦНАП
	В
	Протягом 1 робочого дня

	Загальна кількість днів надання послуги
	     30 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством )
	     30 днів



Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує
[bookmark: _Hlk231291496]Порядок оскарження результату надання послуги: оскаржується у судовому порядку
