ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішення Виконавчого комітету
Люблинецької селищної ради
Ковельського району Волинської області
   26.03.2026  № 5/4
	

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
(ідентифікатор послуги 01257)

«ВЗЯТТЯ НА ОБЛІК ВНУТРІШНЬО ПЕРЕМІЩЕНИХ ОСІБ, ЯКІ ПОТРЕБУЮТЬ НАДАННЯ ЖИТЛОВОГО ПРИМІЩЕННЯ З ФОНДІВ ЖИТЛА ДЛЯ ТИМЧАСОВОГО ПРОЖИВАННЯ»

Центр надання адміністративних послуг «Центр дії» Люблинецької селищної ради (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги )

	№
з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа, структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом заяви та  визначеного пакету документів 
	Секретар селищної ради, 
Адміністратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	2
	Перевірка повноти пакету поданих документів та достовірності даних
	Секретар селищної ради, 
Адміністратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	3
	Реєстрація заяви у журналі прийому заяв та документів
	Секретар селищної ради, 
Адміністратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	4
	Формування особової справи 
	Секретар селищної ради, 
Адміністратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	5.
	Підготовка відповідних запитів, клопотань (у разі потреби)
	Секретар селищної ради, 
Адміністратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	6
	Обробка документів особової справи та прийняття рішення про надання чи відмову в наданні соціальних послуг
	Рішення виконавчого комітету селищної ради
	
У


	Кожний останній четвер місяця та 10- робочих днів на підготовку рішення до видачі 

	7
	Інформування суб’єкта звернення про результат надання адміністративної послуги та видача суб’єкту звернення результату послуги 
	Секретар селищної ради, 
Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1 робочого дня

	Загальна кількість днів надання послуги
	     30 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством )
	     30 днів



* Умовні позначки : В- виконує, У- бере участь, П- погоджує, З- затверджує


