  ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішення Виконавчого комітету
Люблинецької селищної ради
Ковельського району Волинської області
26.03.2026  № 5/4   

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
 (ідентифікатор послуги 00064)

НАДАННЯ ДОВІДКИ ПРО НАЯВНІСТЬ ТА РОЗМІР ЗЕМЕЛЬНОЇ ЧАСТКИ (ПАЮ)

Центр надання адміністративних послуг «Центр дії» Люблинецької селищної ради (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги )

	№
з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа, структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом заяви, перевірка повноти визначеного пакету документів 
	Адміністратор
ЦНАП 

	В
	В день звернення

	2
	Реєстрація заяви у журналі прийому заяв та документів
	Адміністратор
ЦНАП 
	В
	В день звернення

	3
	Формування довідки про наявність та розмір земельної частки (паю)
	Адміністратор
ЦНАП 

	В
	В день звернення

	4
	Підписання довідки про наявність та розмір земельної частки (паю)
	Селищний голова/секретар селищної ради
	В
	В день звернення

	5
	Передача довідки про наявність та розмір земельної частки (паю)
	Адміністратор
ЦНАП 

	В
	В день звернення

	6
	Проставляє у системі документообігу позначку про виконання послуги та передає довідку про наявність та розмір земельної частки (паю)
	Адміністратор
ЦНАП 

	В

	В день звернення

	7
	Видача замовнику довідки про наявність та розмір земельної частки (паю)
	Адміністратор
ЦНАП 

	В
	В день звернення

	Загальна кількість днів надання послуги
	В день звернення

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством )
	В день звернення




* Умовні позначки : В- виконує, У- бере участь, П- погоджує, З- затверджує                                                                    

