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	[bookmark: n14]Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги та / або центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження 
	вул. Незалежності, 7 селище Люблинець 
Ковельський район Волинська область

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Понеділок, вівторок, середа, четвер з 8.00  до 17.00 год.
П’ятниця                                              з 8.00  до 16.00 год.
Без обідньої перерви                                   
Вихідні дні:                                         субота, неділя

	3
	Телефон,адреса електронної пошти, офіційний веб-сайт 
	0335256754
ssd.vk@ukr.net
sz-ugs@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Кодекси, Закони України
	Закон   України   «Про   місцеве   самоврядування»; Закон України«Про житловий фонд соціального призначення» ст.10,16,20,23, 
Закон України «про адміністративні послуги»,
Закон України «Про адміністративну процедуру»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова КМУ від 23.07.2008 №682 «Деякі питання реалізації Закону України «Про житловий фонд соціального призначення» Порядок взяття громадян на соціальний квартирний облік,їх перебування на такому обліку та зняття з нього»;                                                        Постанова КМУ від 02.09.2020 №776 «Про внесення змін до порядків, затверджених постановою КМУ  від 23.07.2008р.№682»,                                                            Постанова КМУ від 01.10.2025 № 1226 «Деякі питання надання адміністративних послуг через центри надання адміністративних послуг»   

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Соціальний квартирний облік здійснюється відповідними органами місцевого самоврядування за місцем проживання громадян (для дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, які досягли 16 років, осіб із числа дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, - за місцем походження або проживання дітей такої категорії до встановлення опіки, піклування, влаштування в прийомні сім’ї, дитячі будинки сімейного типу, заклади для дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування; для внутрішньо переміщених осіб - за місцем перебування на обліку в Єдиній інформаційній базі даних про внутрішньо переміщених осіб; для дітей-сиріт, дітей, позбавлених батьківського піклування, після досягнення ними 16 років, а також осіб з їх числа, місцем походження яких є населені пункти тимчасово окупованих територій Донецької та Луганської областей, територія населених пунктів на лінії зіткнення, тимчасово окупована територія Автономної Республіки Крим та міста Севастополя та які не перебувають на обліку внутрішньо переміщених осіб, - за місцем фактичного проживання на території населених пунктів України, крім тимчасово окупованих територій та територій населених пунктів на лінії зіткнення), які мають право на отримання квартир, садибних (одноквартирних) жилих будинків із житлового фонду соціального призначення, після набуття ними повної цивільної дієздатності відповідно до закону.
 Правом взяття на соціальний квартирний облік користуються громадяни України:
а) для яких таке житло є єдиним місцем проживання або які мають право на поліпшення житлових умов відповідно до закону;
б) середньомісячний сукупний дохід яких за попередній рік з розрахунку на одну особу в сумі менший від величини опосередкованої вартості найму житла в даному населеному пункті та прожиткового мінімуму, встановленого законодавством;
в) внутрішньо переміщені особи, які не мають іншого житла для проживання на підконтрольній українській владі території або житло яких зруйновано (знищене) або пошкоджене до стану, непридатного для проживання, внаслідок проведення антитерористичної операції та здійснення заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій та Луганській областях.
Під час визначення середньомісячного сукупного доходу враховується вартість майна, що перебуває у власності громадянина та членів його сім’ї на момент взяття на соціальний квартирний облік (крім вартості майнових прав чи прав власності внутрішньо переміщеної особи та членів її сім’ї на нерухоме майно, що розміщене на тимчасово окупованій території, в населених пунктах, які розташовані на лінії зіткнення або на території яких органи державної влади тимчасово не здійснюють своїх повноважень, а також на майно, яке зруйновано або стало непридатним для проживання внаслідок проведення антитерористичної операції та здійснення заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій та Луганській областях).
Для дітей-сиріт, дітей, позбавлених батьківського піклування, та осіб з їх числа при визначенні середньомісячного сукупного доходу не враховуються соціальна стипендія, пенсія у зв’язку з втратою годувальника та аліменти на утримання дитини.
Правом взяття на соціальний квартирний облік також користуються мешканці тимчасових притулків для дорослих, громадяни, які мають право на соціальний захист у разі повної, часткової або тимчасової втрати працездатності, втрати годувальника, безробіття з незалежних від них обставин, а також у старості та в інших випадках, передбачених законом.
 Перебування громадянина на соціальному квартирному обліку не є підставою для відмови йому у взятті на квартирний облік або зняття з квартирного обліку осіб, які потребують поліпшення житлових умов, чи обліку осіб, які мають право на отримання житла (пільгових кредитів на будівництво і придбання житла) за державними житловими програмами для окремих категорій громадян, визначених законодавством.
 Надання громадянам житла з житлового фонду соціального призначення здійснюється за рішенням відповідного органу місцевого самоврядування. Таке рішення є підставою для укладення відповідного договору найму соціального житла.
Договір найму соціального житла діє до моменту виникнення обставин, за яких наймач соціального житла втрачає право на користування таким житлом.
У договорі найму соціального житла обов’язково зазначається вичерпний перелік підстав для припинення дії такого договору, визначених цим Законом.
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	Вичерпний перелік документів необхідних для отримання адміністративної послуги
	1 Заява про взяття громадянина на облік.
2.Довідки про реєстрацію місця проживання громадянина, який подає заяву, та всіх членів його сім’ї, зареєстрованих у квартирі (будинку), житловому приміщенні в гуртожитку, кімнаті у комунальній квартирі, які проживають разом з ним і бажають стати на облік разом з ним.
3.Копії документів, що посвідчують особу громадянина та членів його сім'ї.
4.Копія документа, що засвідчує реєстрацію особи у Державному реєстрі фізичних осіб - платників податків (картка платника податків) громадянина, який подає заяву, та всіх членів його сім’ї, які проживають разом з ним.
5.Копії документів, виданих органами державної реєстрації актів цивільного стану або судом, що підтверджують родинні відносини між членами сім’ї (свідоцтва про народження, свідоцтва про шлюб, свідоцтва про розірвання шлюбу, рішення суду про розірвання шлюбу, яке набрало законної сили, витяг з Державного реєстру актів цивільного стану громадян),з пред’явленням оригіналів.
6.Копії документів, що підтверджують право громадянина та членів його сім'ї на надання пільг під час взяття на облік
7.Довідка про доходи громадянина та членів його сім'ї за попередній рік.
8.Відомості про вартість майна, що перебуває у власності громадянина, який подає заяву, та членів його сім’ї на момент взяття на соціальний квартирний облік.
9.Довідка про взяття на облік внутрішньо переміщеної особи (для внутрішньо переміщеної особи).
10.Довідка про прийняття на обслуговування в заклад для бездомних осіб.
11.Копія акта обстеження технічного стану житлового приміщення (будинку, квартири).
12.Інформація про наявність чи відсутність зареєстрованого майна в Державному реєстрі речового права на нерухоме майно.
13.Витяг з Єдиного державного реєстру ветеранів війни.
14.До заяви про взяття на облік дитини-сироти, дитини, позбавленої батьківського піклування, особи з їх числа, крім зазначених документів, додаються: копії документів, що підтверджують статус дитини-сироти, дитини, позбавленої батьківського піклування, особи з їх числа; довідка про те, що дитина-сирота, дитина, позбавлена батьківського піклування, особа з їх числа не перебуває на обліку за місцем її проживання.
Житлове приміщення з житлового фонду соціального призначення безоплатно надається громадянинові та членам його сім'ї, що перебувають разом з ним на соціальному квартирному обліку (далі - облік), за рішенням органу місцевого самоврядування, який веде облік, у порядку черговості (позачергово, першочергово або в порядку загальної черги) за умови підтвердження громадянином підстав для отримання такого житла. Документи подаються до органу місцевого самоврядування за місцем проживання/перебування заявника та ЦНАП
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	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративних послуг
	Документи  подаються  особисто,  поштою  або  через уповноважену особу

	10
	Платність /безоплатність адміністративної послуги
	Адміністративна послуга є безоплатною

	11
	Розмір та порядок внесення плати 
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	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
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	Розрахунковий рахунок для внесення плати
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	Строк надання адміністративної послуги
	[bookmark: o371][bookmark: o625][bookmark: o545][bookmark: n1282][bookmark: n886][bookmark: n899][bookmark: n294]30 календарнихі днів та враховуючи термін проведення чергового засідання Виконавчого комітету.
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	Перелік підстав для відмови в надання адміністративної послуги
	1.Подання документів, які містять недостовірні відомості, що встановлено відповідним органом місцевого самоврядування.                                                                   2.Подання документів, які містять виправлення                3.Подання документів, що не підтверджують можливість визнання у встановленому порядку громадянина таким, що потребує надання соціального житла

	16
	Результат надання адміністративної послуги
	1.Рішення про взяття громадянина на облік         2.Повідомлення про відмову у взятті на соціальний квартирний облік

	17
	Способи отримання відповіді (результату)
	Отримати результати надання послуги заявник може особисто або через законного представника.

	18
	Примітка
	








