ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішення Виконавчого комітету
Люблинецької селищної ради
Ковельського району Волинської області
26.03.2026  № 5/4
 
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
(ідентифікатор послуги 01251)

ВИДАЧА ДУБЛІКАТІВ ВТРАЧЕНИХ АБО ЗІПСОВАНИХ ДОКУМЕНТІВ, ПОСВІДЧЕНИХ ПОСАДОВОЮ ОСОБОЮ ОРГАНУ МІСЦЕВОГО САМОВРЯДУВАННЯ

Центр надання адміністративних послуг «Центр дії» Люблинецької селищної ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги )

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги та / або центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження 
	вул. Незалежності, 51 селище Люблинець 
Ковельський район Волинська область

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Понеділок, вівторок, середа, четвер з 8.00  до 17.00 год.
П’ятниця                                              з 8.00  до 16.00 год.
Без обідньої перерви                                   
Вихідні дні:                                         субота, неділя

	3
	Телефон,адреса електронної пошти, офіційний веб-сайт 
	0335256562
liublynec@gmail.com

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Кодекси, Закони України
	Закон України «Про нотаріат», ст.37, 53

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Наказ  ЦОВВ від 11.11.2011 № 3306/5 «Про затвердження Порядку вчинення нотаріальних дій посадовими особами органів місцевого самоврядування» п.2.16;
Постанова КМУ ВІД 21.01.1993 № 7-93 «Про державне мито» пп.3, п.3, ст.3

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Особисте звернення фізичної особи 

	8
	Вичерпний перелік документів необхідних для отримання адміністративної послуги
	Письмова заява осіб, за дорученням яких або щодо яких учинялася нотаріальна дія;
засвідчена копія свідоцтва про смерть заповідача та/або померлого спадкоємця;
засвідчені копії інших документів, що підтверджують родинні відносини (копію свідоцтва виконавця заповіту)


	9
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративних послуг
	Особисто 

	10
	Платність /безоплатність адміністративної послуги
	Адміністративна послуга є платною

	11
	Розмір та порядок внесення плати 
	0,051 неоподаткованих мінімуми доходів громадян

	12
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	

	13
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	

	14
	Строк надання адміністративної послуги
	1 робочий день

	15
	Перелік підстав для відмови в надання адміністративної послуги
	Надані документи не відповідають чинному законодавству;
документи подані не в повному обсязі

	16
	Результат надання адміністративної послуги
	Дублікат нотаріально посвідченого документа

	17
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто

	18
	Примітка
	















                                                                                        
                                                                                        

