ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішення Виконавчого комітету
Люблинецької селищної ради
Ковельського району Волинської області
26.03.2026  № 5/4


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
(ідентифікатор послуги 01377)

     ВНЕСЕННЯ ЗМІН ДО ІНФОРМАЦІЇ В РЕЄСТРІ ТЕРИТОРІАЛЬНОЇ ГРОМАДИ

Центр надання адміністративних послуг «Центр дії» Люблинецької селищної ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги )

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги та / або центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження 
	вул. Незалежності, 51 селище Люблинець 
Ковельський район Волинська область

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Понеділок, вівторок, середа, четвер з 8.00  до 17.00 год.
П’ятниця                                              з 8.00  до 16.00 год.
Без обідньої перерви                                   
Вихідні дні:                                         субота, неділя

	3
	Телефон,адреса електронної пошти, офіційний вебсайт
	0335256562
liublynec@gmail.com

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про надання публічних (електронних публічних) послуг щодо декларування та реєстрації місця проживання в Україні», ст. 9; Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні» ст. 37-1; Закон України «Про військовий обов’язок і військову службу»; Закон України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні»; Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»; Закон України «Про іпотеку»; Закон України «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус»; Закон України «Про адміністративні послуги»; Закон України «Про адміністративну процедуру».

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Розпорядження КМУ від 16 травня 2014 року № 523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг через центри надання адміністративних послуг»;
Постанова КМУ від  07.02.2022 № 265 «Порядок декларування та реєстрації місця проживання (перебування);
Постанова КМУ від 30.12.2022 № 1487 «Про затвердження Порядку організації та ведення військового обліку призовників, військовозобов’язаних та резервістів»;
Наказ Державної міграційної служби України від 19.01.2024           № 17 «Про затвердження типових інформаційних карток у сфері декларування та реєстрації місця проживання (перебування) фізичних осіб»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання 
	Звернення особи або її законного представника.

	8
	Перелік документів, необхідних для отримання послуги
	У разі виявлення особою помилкових даних у відомостях щодо місця її проживання (перебування), внесених стосовно неї до реєстру територіальної громади, така особа звертається до центру надання адміністративних послуг, який  на підставі поданих особою або її представником достовірних відомостей у день звернення особи вносить відповідні зміни до реєстру територіальної громади у встановленому Кабінетом Міністрів України порядку. Для внесення інформації та змін до реєстру територіальної громади особа подає:
паспортний документ;
свідоцтво про народження (для дітей до 14 років); реєстраційний номер облікової картки платника податків;
будинкову книгу або інший документ, який підтверджує реєстрацію місця проживання/перебування у житлі;
військово-обліковий документ (для громадян України, які підлягають взяттю на військовий облік або перебувають на військовому обліку). 
У разі подання заяви законним представником (представником) особи додатково подаються: документ, що посвідчує особу законного представника (представника) документ, що підтверджує повноваження особи, як представника.

	9
	Спосіб подання документів 
	Заявник для одержання адміністративної послуги звертається до ЦНАП

	10
	Платність (безоплатність) надання 
	Адміністративна послуга надається безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	У день звернення особи.

	12   
	Перелік підстав для відмови у наданні 
	Заявник не подав або подав не у повному обсязі необхідні документи. У поданих заявником документах або відомостях містяться недостовірні відомості.

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення інформації та змін до реєстру територіальної громади

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або законним представником особа отримує витяг з реєстру територіальної громади





 
